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ACTA DE ACTIVIDADES 
 
TEMA: ACTA / SOPORTE – GESTIÓN LOGÍSTICA CONVOCATORIA PUTUMAYO 
 
ASISTENTES: 

• Mayerly Paola Medina Vesga 

DESCRIPCIÓN: 
Se realizó apoyo operativo y logístico en el proceso de convocatoria comunitaria para el 
desarrollo del espacio de participación ciudadana y control social en el departamento de 
Putumayo, programado para el 10 de abril de 2026. 
 
En el marco de esta actividad, se efectuó la verificación telefónica de los participantes 
relacionados en el listado remitido, con el fin de confirmar su asistencia, validar 
información personal, medios de pago (cuentas bancarias y Nequi) y costos de 
desplazamiento desde sus lugares de origen hasta el sitio del evento. 
 
Asimismo, se identificaron y consolidaron novedades relacionadas con ajustes en gastos 
de transporte, participantes que no respondieron llamadas (con gestión de contacto vía 
WhatsApp) y casos con inconsistencias en datos de contacto, generando el respectivo 
reporte para la gestión administrativa de los recursos. 
 
Finalmente, se remitió mediante correo electrónico la consolidación de la información, 
incluyendo las novedades identificadas y el archivo en Excel con el detalle de los 
participantes, contribuyendo a la adecuada planificación logística y gestión de 
desembolsos para el desarrollo de la actividad en territorio. 
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EVIDENCIA: 
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